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TiTULO PRIMERO.
GENERALIDADES

CAPITULO PRIMERO.
ASPECTOS GENERALES.

Articulo 1.- El presente reglamento establece las bases de operacion del servicio de corte laser, del taller
ARQDIS.

Articulo 2.- El objetivo es definir las directrices que deben seguir los usuarios del servicio, con el fin de
mantener un correcto funcionamiento en beneficio de todos los usuarios.

Articulo 3.- El usuario estard aceptando de conformidad el presente reglamento desde el primer
momento en que hace uso del servicio de corte laser.

Articulo 4.- El servicio de corte laser conforma parte del area de prototipado del taller de computo
ARQDIS y por lo tanto queda sujeto a la reglamentacion vigente de dicho taller.

CAPITULO SEGUNDO.
GLOSARIO DE TERMINOS.

Articulo 5.- Para efecto del correcto entendimiento y aplicacidn del presente reglamento se entendera
por:

Usuarios: Todo docente, estudiante o personal administrativo, que utilice el servicio de corte laser.

Estudiante: Toda persona cuya relacion contractual con la Universidad Iberoamericana sea con fines
de capacitacidn o ensefianza de cualquier indole o nivel educativo.

Responsable del Area: Responsable de la operacién y administracién del taller, los coordinadores
miembros de la coordinacién ARQDIS.

Personal académico: Toda persona cuya relacion contractual con la Universidad Iberoamericana
sea con fines de imparticién o administracion de los procesos educativos.

Personal administrativo: Toda persona cuya relaciéon contractual con la Universidad
Iberoamericana sea con fines operativos de la institucion.

Personal de prototipado: Toda persona cuya funcion es la atencion a usuarios del taller y cuyo
puesto de trabajo se localiza en el area de prototipado denominada QS108.



TiTULO SEGUNDO.
DEL SERVICIO DE CORTE LASER.

CAPITULO PRIMERO.
DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 6.- Elservicio de corte laser se ofrece a toda la comunidad universitaria, dando preferencia a
los estudiantes inscritos en los programas de los departamentos de Arquitectura, Urbanismo e
Ingenieria Civil y Disefio.

Articulo 7.- Elservicio esta sujeto a disponibilidad de los equipos y del personal que los opera.

Articulo 8.- Para poder hacer uso del servicio los estudiantes deberan solicitar el apartado del servicio o
sujetarse a disponibilidad.

Articulo 9.- El personal académico o administrativo que requiera utilizar el servicio debera solicitar
directamente el servicio a la coordinacién de ARQDIS y sujetarse a disponibilidad del mismo.

Articulo 10.- El uso del servicio es con fines exclusivamente académicos o de autoaprendizaje, queda
estrictamente prohibido tratar de utilizar o utilizar el servicio para fines de comercializacion o de lucro.

Por lo que el personal de prototipado o la coordinacién de ARQDIS en cualquier momento, podra negar
el servicio y/o solicitar probatorios de que el trabajo a realizar cumple con dichos fines.

CAPITULO SEGUNDO.
DEL APARTADO DEL SERVICIO.

Articulo 11.- El apartado del servicio es exclusivo para estudiantes inscritos en la Universidad.

Articulo 12.- El apartado del servicio de corte laser se realiza por medio del sistema de citas,
https://outlook.office365.com/owa/calendar/tallerarqdis1@ibero.mx/bookings/

Articulo 13.- Para poder generar una cita, es necesario que el estudiante utilice su correo institucional en
el sistema de citas. En caso de utilizar otro correo electrénico, la cita se cancelara de forma automatica.

Articulo 14.- El estudiante podra apartar un maximo de 2 citas de % hora de forma consecutiva.

Articulo 15.- El estudiante que utilice el servicio de apartado podra utilizar 1 equipo de corte laser
durante el tiempo de apartado.

Articulo 16.- En caso de no poder asistir a la cita de apartado, el estudiante puede cancelar dicha cita.

a) La cancelacion tiene que ser por los menos con 24 horas de anticipacion, por lo tanto, las
citas generadas con menos de 24hrs de antelacién, no pueden cancelarse.

b) Dicha cancelacion debera realizarse via correo electrénico a: prototipado@ibero.mx
c) En el correo electrénico el estudiante debera incluir los siguientes datos:

e Nombre completo.
e # de cuenta.


mailto:prototipado@ibero.mx

e Dia y hora para la cual se tenia apartado el servicio.
d) La omisién de cualquiera de los datos antes listados, invalidara la cancelacion.

e) Sevalidara que la cancelacién se realiz6 con 24 horas de anticipacidn utilizando la
informacion de envio del correo electrénico, sin importar la hora de recepcién de los
servidores de la Universidad.

f) El estudiante que cancele su cita, recibira un correo de confirmacion, validando que su
cancelacion fue recibida en tiempo y forma.

g) Unavez que el estudiante haya cancelado su apartado no podra retractarse y su tiempo
podra ser asignado a otra persona.

Articulo 17.- Al hacer cita para usar los equipos de corte laser, se tienen 5 minutos de tolerancia pasando
la hora de la misma.

Articulo 18.- El estudiante que teniendo cita de apartado no se presente, o llegue pasada la tolerancia,
serd sancionado con la multa establecida en el articulo 35 del presente

Articulo 19.- El estudiante que teniendo cita, exceda el tiempo de tolerancia de la misma, perdera su
turno y se hara acreedor de la sancién mencionada en el articulo anterior.

Articulo 20.- Si al momento de presentarse al servicio de corte, la credencial del estudiante con cita, no
cuenta con saldo suficiente para el pago, se considerara que dicho estudiante no se present6 de forma
puntual a la cita, haciéndose acreedor a la multa correspondiente.

Articulo 21.- El estudiante que realiz6 la cita, debe presentarse y permanecer durante el corte, ninguna
otra persona podra utilizar dicha cita en su nombre, esto incluye amigos, familiares, compafieros de
equipo, etc.

CAPITULO TERCERO.
PARA REALIZAR EL CORTE.

Articulo 22.- El usuario debera guardar su archivo en el formato y equipo indicados en la pagina web del
taller ARQDIS. http://www.arqdis.ibero.mx/blog/corte-laser/.

Articulo 23.- Al presentarse en el area de prototipado para realizar su corte, el usuario debera entregar
su credencial de la Universidad, teniendo un saldo suficiente para pagar el trabajo a realizar. El
personal de prototipado se limitara a brindar el servicio en el periodo de tiempo que cubre dicho saldo.

Articulo 24.- Para poder utilizar el servicio de corte, el usuario debera presentarse con cubrebocas
NIOSH N95 o NIOSH R95, de lo contrario se negara el servicio y en caso de contar con cita de apartado,
se considerara que el estudiante no asistio a la cita.

Articulo 25.- Una vez que se ingresé al area de corte, con el fin de agilizar el servicio, no se permite
realizar modificaciones al archivo.

Articulo 26.- En el caso de que el usuario desconozca el nombre de su archivo, trate de realizar alguna
modificacion, no pueda determinar la escala a la cual se debe cortar o simplemente provoque alguna
demora en el servicio, dicho tiempo contabilizara como parte del tiempo de corte.



Articulo 27.- S6lo podra entrar al area de corte el usuario que esta realizando el trabajo y éste debera
estar pendiente y cuidar su corte todo el tiempo. No se permitira que dicho usuario abandone el area
de corte durante el tiempo que éste dure, de lo contrario debera cancelarse ya que el personal de
prototipado no es responsable por fallas o errores que se presenten al momento del corte.

Articulo 28.- En el caso de que no se tengan citas registradas o se haya concluido el tiempo de tolerancia
de la cita, el personal de prototipado brindara el servicio a los usuarios que deseen utilizar los equipos
disponibles sin tener que contar con una cita.

Articulo 29.- El servicio a disponibilidad también se brindara en el caso de que el estudiante con cita,
haya concluido su trabajo y exista una ventana de tiempo suficiente para brindar el servicio sin afectar
al siguiente estudiante con cita.

Articulo 30.- El servicio a disponibilidad se ofrece en un esquema de “primero en estar, primero en ser
atendido”, no hay apartados, listas, ni ningiin esquema similar.

Articulo 31.- Con el fin de dar servicio a la mayor cantidad de usuarios, aquellos que recurran al servicio
a disponibilidad, tendran la limitante de sélo poder utilizar 1 equipo de corte laser.

Articulo 32.- Todos los usuarios que no entren en la categoria de estudiante, sélo podran utilizar los
equipos en el esquema a disponibilidad.

TiTULO TERCERO.
MULTAS Y SANCIONES.

CAPITULO PRIMERO.
DEFINICION DE LAS MULTAS Y SANCIONES

Articulo 33.- Debido a la demanda existente del servicio, aquellos estudiantes que soliciten cita para el
servicio y no se presenten, seran sancionados con una multa econémica de $300.00

Articulo 34.- El pago de la multa se realiza por medio del monedero electréonico IBERO, en la terminal del
area de prototipado del taller ARQDIS.

Articulo 35.- El estudiante que presente adeudo del pago de multa por inasistencia a su cita, no podra
utilizar el servicio hasta que liquide dicho adeudo.

Articulo 36.- En el caso de que el estudiante presente adeudo al concluir el semestre vigente, se notificara
ala Oficina de Cobranzas y a la Direccion de Servicios Escolares dicho adeudo, con lo que se le negara a
dicho estudiante su derecho de reinscripcién hasta que liquide el monto total del mismo.

Articulo 37.- En el caso de que algun estudiante de intercambio presente adeudo al concluir el semestre
vigente, se notificard a la Direccién Internacional de la Universidad, bloqueando la entrega de su
documentaciéon hasta que dicho adeudo sea cubierto.

Articulo 38.- Con el fin de evitar los contratiempos mencionados en los articulos 38 y 39, evitando afectar
su trayectoria escolar, el personal del taller tratara de realizar el cobro de dicho adeudo via el sistema
de monedero electrénico de la universidad de forma periddica, sin embargo, en el caso de no poder
realizarse el cobro a lo largo del semestre, se aplicara lo descrito en los articulos mencionados.



Articulo 39.- Las multas y sanciones se aplicaran por igual a todo estudiante de la universidad, sea
estudiante regular o de intercambio. Asi mismo quedan sujetos a las disposiciones descritas en el
Capitulo quinto del “Reglamento de uso de laboratorios y talleres académicos de la Universidad
Iberoamericana, Ciudad de México”

TRANSITORIO.

Articulo 40.- Cualquier situacion no contemplada en este reglamento debera estar debidamente
autorizada por escrito por la Coordinacién del taller ARQDIS.

Articulo 41.- Este reglamento entrara en vigor a partir de su publicacion en internet y deja sin efecto
cualquier otra disposicion que se le oponga.

Articulo 42.- El presente Reglamento entra en vigor a partir del viernes, 6 de octubre de 2017.
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Taller de computo de Arguitectura y Disefio
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